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Secretaria de Desenvolvimento Econémico,
Urbanismo e Inovacao

PORTARIA N° 004, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2026.

DISPOE SOBRE O ESTABELECIMENTO DE PRAZO PARA A MANIFESTACAO
DO INTERESSADO EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, O ENCERRAMENTO
POR ABANDONO E A GESTAO DA TRAMITACAO NA SUBSECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E REGULACAO URBANA (SUBPRU) DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, URBANISMO E
INOVACAO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, URBANISMO E INOVACAO, no

uso das atribuicdes, e considerando as diretrizes legais,

CONSIDERANDO o volume crescente de processos administrativos relacionados ao planejamento
e regulacao urbana, que demanda uma gestdo eficaz e célere por parte da Administragdo Publica
Municipal;

CONSIDERANDO que a inércia dos interessados em promover a continuidade ou
complementacdo de seus processos administrativos resulta em sobrecarga operacional e
burocratica, comprometendo a eficiéncia da gestao publica, em desrespeito ao disposto no Art. 37,
caput, da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o principio constitucional da razoavel duragdo do processo, insculpido no Art.
5°, inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal de 1988, que imp&e a Administracdo Publica o dever de
zelar pela celeridade na tramitacdo dos processos, mas que também exige a cooperacéo e a

diligéncia dos interessados;

CONSIDERANDO que a manutencao de processos em aberto por tempo indeterminado gera
inseguranca juridica, acumula passivos administrativos e acarreta a movimentacdo da estrutura
publica com base em informagdes ou condi¢des desatualizadas, culminando em prejuizo ao

interesse publico e a economicidade;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos que otimizem a tramitacao
processual, promovam a desburocratizacdo e assegurem a seguranca juridica e a eficiéncia da
Subsecretaria de Planejamento e Regulacdo Urbana (SUBPRU), inclusive para o passivo de
processos atualmente paralisados;

RESOLVE:

Art. 1° Os processos administrativos protocolados na Subsecretaria de Planejamento e Regulagao
Urbana (SUBPRU), que demandem manifestacdo, cumprimento de exigéncia ou complementacao
documental por parte do interessado, terdo o prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da

data da notificacdo formal da Administracdo Publica Municipal, para o seu devido prosseguimento.
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§ 1° Em carater excepcional e visando a regularizacdo do passivo processual, os processos
administrativos que, na data de publicacdo desta Portaria, estiverem paralisados por
demandarem providéncias, apresentacao de documentos ou outras acdes do interessado por
mais de 180 (cento e oitenta) dias, serdo extintos caso as complementagdes ou providéncias
necessarias ao seu prosseguimento nado sejam efetivadas no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da data de publicagdo da presente Portaria, que servira como notificacao geral para
este fim.

§ 2° Findo o prazo estabelecido no caput do Art. 1° ou no § 1° e ndo havendo a
manifestacdo ou o cumprimento da exigéncia por parte do interessado, o processo sera
automaticamente encerrado por abandono, acarretando o arquivamento definitivo do pleito,
dada a presuncéo de desisténcia do pedido e a efetiva prestacdo dos atos administrativos até
entdo realizados pela SUBPRU.

§ 3° Os documentos constantes dos processos extintos por falta de movimentacdo poderao
ser devolvidos aos interessados, que deverdo procurar os mesmos em até 90 (noventa) dias,

sendo que apds essa data os documentos poderdo ser incinerados.

Art. 2° A SUBPRU, por meio de seus setores competentes, realizara o levantamento e a
classificacdo dos processos administrativos em seus arquivos fisicos e digitais, a fim de identificar
aqueles que se enquadram na temporalidade e nas condi¢des descritas no Art. 1° desta Portaria,
para as providéncias de encerramento e arquivamento, em observancia aos principios da

publicidade e da transparéncia.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor apo6s 15 (quinze) dias da data de sua publicacdo, para que os

interessados e a Administracao Publica Municipal possam se adaptar as novas disposic¢des.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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