
  

 
2° Edital Nova Data 

 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº   02/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº  02/2024 

 

A prefeitura municipal de Lavras/MG, através da  Procuradoria Geral do Municipio, torna 
público que realizará Dispensa Eletrônica, com critério de julgamento pelo menor preço, 
na hipótese do artigo 75, inciso II, nos termos da Lei 14.133 de 1º de abril de 2021 e 
demais legislação aplicável. 
 
PERÍODO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:  
Do dia 24/04/2024 das 09:00 horas até o dia 02/05/2024 às 09:00 horas. 
 
PERÍODO DOS LANCES ELETRÔNICOS:  
Do dia 02/05/2024 das 10:00 horas até o dia 19/04/2024 às 16:00 horas. 
 
LINK DA PLATAFORMA ELETRÔNICA: www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
I OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 
 
1.1 O objeto da presente dispensa de licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para 
contratação para futura e eventual aquisição de serviços de outsourcing de impressão com 
o fornecimento de equipamentos, software de coleta de contadores online, manutenção 
preventiva e corretiva dos equipamentos com substituição de peças, componentes e 
fornecimento de materiais utilizados, suprimentos originais da marca dos fabricantes dos 
equipamentos, exceto papel e grampo a fim de atender as necessidades do Instituto de 
Previdência Municipal de Lavras - LAVRASPREV, conforme especificações e condições 
neste aviso de dispensa. 
 
II PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA 
 
2.1  A participação se dará perante o sistema eletrônico provido pelo sítio portal de 
compras públicas: www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
2.2 Os fornecedores deverão atender aos procedimentos previstos na plataforma utilizada 
para acesso ao sistema e operacionalização. www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 



  

2.3 O fornecedor é o responsável por qualquer transação efetuada diretamente ou por seu 
representante no Sistema de Dispensa Eletrônica, não cabendo ao provedor do Sistema 
ou ao órgão entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos 
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros não autorizados. 
 
2.4  A dispensa destina-se exclusivamente às sociedades cooperativas mencionadas no 
artigo 34 da Lei nº 11.488/2007, assim como ao microempreendedor individual (MEI), 
conforme os limites estabelecidos pela Lei Complementar nº 123/2006 e o artigo 4º da 
Lei nº 14.133/2021. No entanto, ressalta-se que, no caso de falta de interessados para os 
itens designados à participação exclusiva, os licitantes de ampla concorrência poderão 
participar. 
 
2.5 Não poderão participar desta dispensa os fornecedores:  
 
2.5.1 Que não atendam às condições deste Aviso de Dispensa Eletrônica e seu(s) anexo(s);  
 
2.5.2 Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 
para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 
 
2.5.3 Que se enquadrem nas seguintes vedações:  
a) Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 
jurídica, quando a contratação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ele 
relacionados;  
b) Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito 
a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a contratação versar sobre obra, 
serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 
c) Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada de 
contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta;  
d) Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 
trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público 
que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou 
que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 
até o terceiro grau;  
e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 
de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 
f) Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, tenha 
sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 



  

infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista. 
 
2.5.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo 
grupoeconômico;  
 
2.5.3.2 Aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em substituição 
a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela 
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 
comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor; 
 
III INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA 
PROPOSTA INICIAL  
 
3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica se dará com o 
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item. 
 
3.2 O fornecedor interessado, após a divulgação do aviso de contratação direta, 
encaminhará, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a proposta 
com a descrição do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preço, até 
a data e o horário estabelecidos para abertura do procedimento. 
 
3.2.1 A proposta também deverá conter declaração de que compreende a integralidade 
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho 
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 
 
3.3 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, vinculam 
a Contratada.  
 
3.4 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 
ou indiretamente no fornecimento do produto;  
 
3.4.1 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 
exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 
alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.  
 
3.5 A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 



  

disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, 
assumindo o proponente o compromisso de fornecer os produtos nos seus termos, bem 
como de fornecer os materiais, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita 
execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 
 
3.6 Uma vez enviada à proposta no sistema, os fornecedores NÃO poderão retirá-la, 
substituí-la ou modificá-la; 
 
3.7 Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrização de 
valor final mínimo, com o registro do seu lance final aceitável (menor preço ou maior 
desconto, conforme o caso).  
 
3.8 O valor final mínimo poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, 
desde que não assuma valor superior a lance já registrado por ele no sistema. 
 
3.9 O valor mínimo parametrizado possui caráter sigiloso aos demais participantes do 
certame e para o órgão ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados 
poderão ser conhecidos dos fornecedores na forma da seção seguinte deste Aviso. 
 
3.10 Deverá anexar na proposta eletrônica, Catálogos, Encartes, Folhetos Técnicos ou 
Folders de todos os itens ofertados, devendo conter as especificações mínimas solicitadas 
no Descritivo. A apresentação de Catálogos, Encartes, Folhetos Técnicos ou Folders é 
necessária para que a Administração possa se certificar de que o bem proposto atende e 
está de acordo com as características mínimas solicitadas, possibilitando a quem julga 
dados técnicos referente ao item proposto. Os catálogos deverão fazer referência a cada 
item ofertado, de maneira clara e precisa, para que não haja dificuldade na identificação. 
Quando o documento anexado estiver em língua estrangeira, o mesmo deverá ser     
traduzido para a língua portuguesa: caso no documento anexado constem diversos 
modelos, o fornecedor deverá identificar/destacar qual a marca/modelo que estará 
concorrendo. 
 
3.11 Caso o catálogo do fabricante seja omisso na descrição de algum item da composição 
original do equipamento será aceita declaração complementar do fabricante, com 
reconhecimento de firma, descrevendo a especificação faltante no prospecto, contendo a 
afirmação do compromisso de entrega do produto na forma ora declarada. Ficam vedadas 
quaisquer alterações, montagens ou adaptações na especificação original do catálogo 
apresentado, devendo este estar disponível no site oficial do fabricante.  
 
  



  

IV FASE DE LANCES 
 
4.1 A partir das 11h00min da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletrônica, a 
sessão pública será automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances públicos 
e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo encerrado no horário 
de finalização de lances também já previsto neste aviso. 
 
4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances 
exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu 
recebimento e do valor consignado no registro.  
 
4.2.1 O lance deverá ser ofertado pelo valor (unitário do item). 
 
4.3 O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior em relação ao último lance por 
ele ofertado e registrado pelo sistema. 
 
 4.3.1 O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que 
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado 
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediários” para os fins deste 
Aviso de Contratação Direta. 
 
4.4 Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e 
registrado primeiro no sistema.  
 
4.5 Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.  
4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor 
do menor lance registrado, vedada a identificação do fornecedor.  
 
4.7 Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá o 
seu encerramento, com o ordenamento e divulgação dos lances, pelo sistema, em ordem 
crescente de classificação.  
 
4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automática pontualmente no 
horário indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogação e não havendo tempo 
aleatórioou mecanismo similar. 
 
 V JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO  
 
5.1 Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada 



  

em primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço em relação 
ao estipulado para a contratação. 
 
5.2 No caso do preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administração, 
poderá haver a negociação de condições mais vantajosas. 
 
5.2.1 Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado 
o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta com preço compatível ao estimado 
pela Administração.  
 
5.2.2 A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada 
a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for 
desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido 
para a contratação.  
 
5.2.3 Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será registrado na ata do 
procedimento da dispensa eletrônica.  
 
5.3 Estando o preço compatível, será solicitado o envio da proposta e, se necessário, de 
documentos complementares, adequada ao último lance. 
 
5.4 O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 dias, a contar da data de sua 
apresentação.  
 
5.5 Será desclassificada a proposta vencedora que:  
 
5.5.1 Contiver vícios insanáveis;  
 
5.5.2 Não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus 
anexos;  
 
5.5.3 Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 
para a contratação;  
 
5.5.4 Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;  
 
5.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus 
anexos, desde que insanável;  
 



  

5.6 Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos 
suficientes para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de 
preços ou menor lance que:  
 
5.6.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços  
simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços de mercado. 
 
5.7 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para 
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta; 
 
5.8 Erros no preenchimento da proposta não constituem motivo para a desclassificação. 
A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que 
não haja majoração do preço. 
 
5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem 
a substância das propostas;  
 
5.9 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 
poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante ou da área especializada 
no objeto.  
 
5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou 
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.  
 
5.11 Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a nova data 
e horário para a sua continuidade. 
 
5.12 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, 
observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta.  
 
 
VI  HABILITAÇÃO 
 
6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação constam do ANEXO I – 
DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO deste aviso e serão solicitados 
do fornecedor mais bem classificado da fase de lances. 
 
 6.2 Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor 



  

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, será verificado o eventual 
descumprimento das condições de participação, especialmente quanto à existência de 
sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta 
aos seguintes cadastros:  
 
6.2.1 Consultar no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), o Cadastro 
Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas 
Punidas (Cnep), emitir as certidões negativas de inidoneidade e de impedimento. 
 
Nota explicativa: Caso não esteja disponível no PNCP a consulta prevista no item 
6.2.1, poderá ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Jurídica do TCU, a qual 
abrange também o cadastro do CNJ, do CEIS, do próprio TCU e o Cadastro 
Nacional de Empresas Punidas – CNEP do Portal da Transparência 
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/. 
 
 6.3 Constatada a existência de sanção, o fornecedor será reputado inabilitado, por falta 
de condição de participação.  
 
6.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, 
necessários à confirmação daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrônica e já 
apresentados, o fornecedor será convocado a encaminhá-los, em formato digital, após 
solicitação da Administração, sob pena de inabilitação. 
 
 6.5 Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 
mediante apresentação dos documentos originais, não digitais quando houver dúvida em 
relação à integridade do documento digital. 
 
6.6 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão 
será suspensa, sendo informada a nova data e horário para a sua continuidade. 
 
6.7 Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o 
estabelecido neste Aviso de Contratação Direta.  
 
6.8 Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou 
entidade examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de 
classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às especificações do objetoe as 
condições de habilitação.  
 



  

6.9 Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 
6.10 A Contratada deverá comprovar aptidão para a prestação de serviços mediante 
apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa jurídica de direito 
público ou privado, informando sempre que possível, dados técnicos: nome, cargo e 
assinatura do responsável pela informação. Justifica-se a exigência do atestado em 
questão, devido a necessidade do ente Contratante em garantir que a empresa que irá 
prestar os serviços possua capacidade e infraestrutura logística suficiente para 
disponibilizar uma solução que satisfaça ao consumo elevado de suprimentos, dentro dos 
requisitos técnicos e temporais necessários.   
 
6.11 Para fins de comprovação das quantidades mínimas de serviço, é admitida a 
somatória de atestados, sendo cabível quando é apresentado diferentes atestados de 
serviços executados, de forma concomitante, comprovando que a empresa possui 
capacidade e infraestrutura necessária para atender o serviço demandado. 
 
VII CONTRATAÇÃO 
 
7.1 Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, o Termo de 
Contrato será substituído por outro instrumento hábil, como cartacontrato, nota de 
empenho de despesa, autorização de compra, de acordo com o Artigo 95 da Lei Federal 
14.133/2021.  
 
7.2 O adjudicatário terá o prazo de 05 dias úteis, contados a partir da data de sua 
convocação, para retirar o documento equivalente ao contrato, sob pena de decair do 
direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Aviso de Contratação 
Direta.  
 
7.2.1 O prazo previsto para retirada do documento equivalente poderá ser prorrogado 1 
(uma) vez, por igual período, por solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela 
Administração.  
 
7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa 
adjudicada, implica no reconhecimento de que: 
 
7.4 referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 
estabelecida as disposições da Lei nº 14.133 de 2021;  
7.5 a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de Dispensa 
Eletrônica e seus anexos;  
 



  

7.6 a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 
137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos nos 
artigos 137 a 139 da mesma Lei.  
 
7.7 O prazo de vigência da contratação será de 01 mes, conforme previsão nos anexos a 
este Aviso de Contratação Direta.  
 
7.8. Para retirada do documento equivalente será exigida a comprovação das condições 
de habilitação e contratação consignadas neste aviso, que deverão ser mantidas pelo 
fornecedor durante a vigência da contratação. 
 
VIII SANÇÕES 
 
 8.1 Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das 
infraçõesprevistas no artigo 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam:  
 
8.1.1 Dar causa à inexecução parcial do contrato;  
 
8.1.2 Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, 
ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;  
 
8.1.3 Dar causa à inexecução total do contrato; 
 
 8.1.4 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;  
 
8.1.5 Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
justificado;  
 
8.1.6 Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
 
8.1.7 Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 
justificado; 
 
 8.1.8 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 
declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato;  
 
8.1.9 Fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;  
 



  

8.1.10 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
 
8.1.10.1 Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 
às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase 
de lances; 
 
8.1.11 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;  
 
8.1.12 Praticar ato lesivo previsto no artigo 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
 
 8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 
anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes 
sanções:  
a) Advertência no caso da falta prevista no subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratação 
Direta, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave;  
 
b) Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 
fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;  
 
c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 
do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos 
casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratação Direta, quando não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave;  
 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de 
licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 
federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos 
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposição da 
penalidade mais grave. 
 
 8.3 Na aplicação das sanções serão considerados:  
 
8.3.1 A natureza e a gravidade da infração cometida;  
 
8.3.2 As peculiaridades do caso concreto;  
 
8.3.3 As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
 



  

 8.3.4 Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 
 
 8.3.5 A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 
e orientações dos órgãos de controle. 
 
 8.4 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 
pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse 
valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente.  
 
8.5 A aplicação das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta, em hipótese 
alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
 
8.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções.  
 
8.7 Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de 
infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato 
lesivo à administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo 
necessárias à apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à 
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a 
eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de 
Responsabilização – PAR.  
 
8.8 A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas 
como ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 
12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 
 
8.9 O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos 
administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à 
Administração Pública Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, 
com ou sem a participação de agente público.  
 
8.10 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 
fornecedor/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133, de 
2021, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999.  
 
IX DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
 9.1 O procedimento será divulgado no Portal de Compras Públicas, no site da Prefeitura 



  

Municipal de Lavras e no Portal Nacional de Contratações Públicas - (PNCP).  
9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados 
(procedimento fracassado), a Administração poderá:  
 
9.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;  
 
9.2.2 Valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de 
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que 
possível, e desde que atendidas às condições de habilitação exigidas.  
 
9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste 
procedimento.  
 
9.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de 
habilitação, conforme o caso. 
 
9.3 As providências dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderão ser utilizadas se não houver 
o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto). 
 
 9.4 Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, 
cujo prazo não conste deste Aviso de Dispensa Eletrônica, deverá ser atendido o prazo 
indicado pelo agente competente da Administração na respectiva notificação.  
 
9.5 Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus 
decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas 
pela Administração ou de sua desconexão. 
 
9.6 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que 
não haja comunicação em contrário. 
 
9.7 Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio de 
lances observarão o horário de Brasília-DF, inclusive para contagem de tempo e registro 
no Sistema e na documentação relativa ao procedimento. 
 
9.8 No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou 
falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, 
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes 



  

validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 
9.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletrônica serão sempre 
interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 
comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a 
segurança da contratação. 
 
9.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 
propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo de contratação.  
 
9.11 Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Dispensa Eletronica e de 
seus anexos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Aviso.  
 
9.12 Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico.  
 
9.13 Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes 
anexos:  
 
9.13.1 ANEXO I – Documentação exigida para Habilitação; 
 
9.13.2 ANEXO II - Do modelo de declaração conjunta 
 
 9.13.3 ANEXO III - Termo de Referência;  
 
9.13.4 ANEXO IV – Minuta da Proposta 
 
9.13.5 ANEXO V Minuta de Contrato 
  
Observação: fica a referida dispensa isenta de analise jurídicas, tendo em vista a Portaria 
001 de 02 de fevereiro de 2024 da Procuradoria do Município. 
 

Lavras, 23 de abril de 2024 
 

 
 

__________________________________ 
Luciano Pereira 

Diretor Presidente 
 



  

 
 
                                       
                                                               ANEXO I  
 
                   DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO 
 
 Os licitantes de forma OBRIGATÓRIA, deverão cadastrar os documentos na plataforma 
do Potal de Compras Públicas, para fins de classificação de Habilitação. Caso algum 
documento não seja cadastrado o mesmo será INABILITADO. Os documentos que 
deverão ser incluídos na plataforma da Plataforma são:  
 
1 - HABILITAÇÃO JURÍDICA 
 
1.1. No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  
 
1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição 
de Microempreendedor Individual – CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 
verificação da autenticidade no sítio;  
 
1.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada 
– EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado 
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de 
seus administradores;  
 
1.4. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência;  
 
1.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 
Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 
administradores; 
 
 1.6. Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 
funcionamento no País;  
 
1.7. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 
consolidação respectiva. 
 



  

2 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA  
 
2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ) do Ministério da 
Fazenda ou Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral (atualizada dentro de um 
ano). 
 
2.2. Prova de regularidade com a fazenda municipal da sede do proponente. 
 
2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, (Tributos Federais e Dívida Ativa 
da União – Certidão de Débitos relativos aos tributos federais e à Dívida da União).  
 
2.4. Prova de Regularidade de Débitos Tributários expedida pela Procuradoria Geral do 
Estado. 
 
2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – (FGTS) 
através do Certificado de Regularidade do FGTS – CRF, emitido pela Caixa Econômica 
Federal 
 
2.6. Prova de regularidade de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 
Trabalho (CNDT). 
 
 2.7. A prova de regularidade deverá ser feita por Certidão Negativa ou Certidão Positiva 
com efeitos de Negativa.  
 
2.8. Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certidão de que conste a existência 
de créditos não vencidos; em curso de cobrança executiva em que tenha sido efetivada a 
penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratória, ou depósito de seu montante 
integral, ou reclamações e recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributário 
administrativo ou concessão de medida liminar em mandado de segurança. 
 
2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais 
relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante Certidão 
Declarando tal situação, sob sua plena responsabilidade, na forma da lei; 
 
 3. DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:  
 
3.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;  
 
3.2. Certidão negativa de recuperação judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor 



  

da sede da pessoa jurídica; Nas hipóteses em que a certidão encaminhada for positiva, 
deve o licitante apresentar comprovante da homologação/deferimento pelo juízo 
competente do plano de recuperação judicial/extrajudicial em vigor. 
 
4 HABILITAÇÃO QUALIFICAÇÃO TÉCNICO-OPERACIONAL -ARTIGO 67, 
LEI FEDERAL 14.133/2021 
a) Os atestados deverão conter as seguintes informações mínimas: nome e cargo da pessoa 
que os assina;  
b) Fica esclarecido que as licitantes poderão apresentar tantos atestados quantos 
entenderem necessários para a comprovação da capacidade de fornecimento do produto 
e de comprovada qualidade. 
 
5. DAS DECLARAÇÕES EXIGIDAS 
 
 5.1. Declarações subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em papel de 
preferencia timbrado, conforme modelo mostrado no ANEXO II deste edital, atestando 
que:  
 
5.1.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 
 
 5.1.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, 
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 
49.  
 
5.1.3. Que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de Contratação 
Direta e seus anexos.  
 
5.1.4. Que assume a responsabilidade pelas transações que forem efetuadas no sistema, 
assumindo como firmes e verdadeiras.  
 
5.1.5. Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 
não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição.  
OBSERVAÇÃO: A documentação solicitada nos item 5, supracitadas, deverá ser inserida 
no campo “OUTROS DOCUMENTOS”. Considerando o princípio da economicidade, 
caso falte informações/assinaturas quanto as declarações exigidas, esta poderá ser sanada 
pelo vencedor ainda na sessão pública, conforme solicitação e prazo estipulado pelo(a) 
Condutor(a) do Processo. 



  

                                                               
 

ANEXO II 
 
                                                   DECLARAÇÃO CONJUNTA 
 
DECLARAR NO CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO AS 
DECLARAÇÕES ABAIXO 
 
DISPENSA ELETRÔNICA Nº 02/2024  
 
PROCESSO Nº.02/2024  
 
Prefeitura Municipal de Lavras/MG  
 
 
(Nome da Empresa), CNPJ/MF Nº ......, sediada, (endereço completo)  
 
DECLARAMOS para todos os fins de direito, especificamente para participação de 
licitação na modalidade de dispensa, o que se segue:  
 
1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores.  
 
2. Que, cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 
49.  
 
3. Que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de Contratação Direta 
e seus anexos.  
 
4. Que assume a responsabilidade pelas transações que forem efetuadas no sistema, 
assumindo como firmes e verdadeiras. 
5 Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição.  
 
 
Local e Data (Responsável legal e assinatura) 



  

 
 

ANEXO III 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DO OBJETO:  
1.1. Constitui objeto deste Termo de Referência a contratação para futura e 
eventual aquisição de serviços de outsourcing de impressão com o fornecimento de 
equipamentos, software de coleta de contadores online, manutenção preventiva e 
corretiva dos equipamentos com substituição de peças, componentes e 
fornecimento de materiais utilizados, suprimentos originais da marca dos 
fabricantes dos equipamentos, exceto papel e grampo a fim de atender as 
necessidades do Instituto de Previdência Municipal de Lavras - LAVRASPREV, 
conforme especificações e condições abaixo constantes 
  
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE: 
2.1. A contratação se justifica em razão de para executar suas demandas e serviços 
públicos do LAVRASPREV necessita serviços de impressão, equipamentos, 
software de coleta de contadores online, manutenção preventiva e corretiva dos 
equipamentos com substituição de peças, componentes e fornecimento de materiais 
utilizados, suprimentos originais da marca dos fabricantes dos equipamentos. 
2.2. Assevera que a contratação supracitada, visa oferecer maior qualidade de 
serviços do LAVRASPREV. 
2.3. Com o fito de manter as atividades administrativas organizadas, necessária é a 
contratação de uma empresa especializada na realização do serviço. 
2.4. Diante disso, para a consecução do objetivo, necessária é a contratação em 
comento. 
 
3 - DAS ESPECIFICAÇÕES E DOS QUANTITATIVOS:  
 
3.1. DADOS DO PROCESSO  
Processo: 02/2024  
Prazo de entrega: 05 dias após emissão de fornecimento. 
Modalidade: Dispensa 

Tipo de apuração: Item 
Data abertura: 19/04/2024 

Hora da abertura: 11:00 
  



  

 
3.2. DETALHAMENTO DOS PRODUTOS/SERVIÇOS 
 

ITEM DESCRIÇÃO DO 
ITEM 

UNI QNT. DE 
IMPRESSÃO 

VALOR 
ACEITÁVEL 

VALOR 
TOTAL 

01 Prestação de serviços de cópias 

reprográficas, impressão e 

digitalização em preto e branco, 

com 02 equipamentos, sendo 

cada um com franquia de 

Impressora Multifuncional laser 

P/B, copia, impressão, scanner 

com resolução de 4800x4800, 

fax, velocidade mínima 53 ppm 

em A4, Tempo de Impressão 

menos de 8 segundos, 

Resolução impressão 1.200 x 

1.200 dpi, Duplex padrão , 

PCL5e, PCL6, PostScript 3, 

TIFF, JPG, PDF, Multi cópia 1 a 

999, Zoom 25 - 400%, Saída da 

Primeira Impressão menos de 5 

segundos, Capacidade ADF 100 

folhas DADF, Memória mínima 

256 MB , HD de 80 GB, 

Interface USB 2.0 de alta 

velocidade, ethernet 10 / 100 / 

1000 base TX USB 2.0 

digitalização para USB, Duas 

Bandejas mínimo de 500 folhas, 

impressão de USB, Scanner 

para disco rígido, USB, e-mail, 

cliente, SMB, FTP, scanner 

colorido , finish de acabamento, 

xoa, Cópia Duplex incorporada. 

LCD tela de toque colorida em 

LCD WVGA 7 pol.  

UNI 80.000 0,09 7.200,00 



  

 

EXIGÊNCIAS TÉCNICAS: Prazos de atendimento: o prazo máximo para 
atendimento presencial, após a abertura do chamado técnico, será de até 02 (duas) 
horas úteis, o prazo máximo para eventuais substituições de peças avariadas, e/ou 
aplicações de correções nos softwares básicos pré instalados será de 24 (vinte e 
quatro) horas, após este prazo o equipamento deverá ser substituído por outro com 
a mesma configuração ou superior no prazo de no máximo 4 (quatro) horas.  

 

4. DURAÇÃO DO CONTRATO: 
4.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (DOZE) meses contados da 
assinatura do contrato.  
4.2. O prazo de vigência da contratação será automaticamente prorrogado quando 
seu objeto não for concluído no período firmado no contrato, ou em se tratando de 
serviços contínuos, nos termos do art. 75 da Lei 14.133/2021.  
4.3. Quando a não conclusão decorrer de culpa do contratado:  
a) O contratado será constituído em mora, aplicáveis a ele as respectivas sanções 
administrativas;  
b) A Administração poderá optar pela extinção do contrato e, nesse caso, adotará 
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execução contratual. 
  
5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO E DO NÃO 
FRACIONAMENTO:  
5.1. A aquisição dos serviços se faz necessária para atendimento às necessidades 
administrativas do Instituto de Previdência Municipal de Lavras - LAVRASPREV, 
possibilitando melhores condições laborais aos servidores, e melhor atendimento à 
população e aos municípios.  
5.2. Os serviços em comento leva em conta a necessidade total de consumo  para o 
exercício financeiro, portanto, não haverá fracionamento de despesa, uma vez que 
não haverá contratação de mesma natureza até o fim do exercício, que ultrapasse o 
valor teto neste período.  
 
6. CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
6.1. As despesas recorrentes deste objeto deste termo correrão a conta de recursos 
específicos consignados no orçamento na seguinte dotação orçamentaria:  
  
03 001 001 09 122 00 32 2015 3390 3900 – FICHA – 846  FONTE – 802 – Outros 
Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 
03 001 002 09 122 0032 2015 3390 3900 -  FICHA – 873 – FONTE 802 – Outros 
Serviços de Terceiro – Pessoas Jurídica  



  

 
7. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO: 
7.1. Para esta contratação pode ser adotado o sistema de dispensa de licitação e será 
contratada a empresa que oferecer o menor preço. 
  
8.SOLUÇÕES EXISTENTES NO MERCADO:  
8.1. O mercado possui diversas empresas no ramo de prestação de serviços, tendo 
diversas empresas aptas a fornecer os objetos da presente solicitação ao Consórcio. 
  
9. ESCOLHA DA SOLUÇÃO MAIS ADEQUADA:  
9.1. Para solucionarmos as necessidades administrativa do LAVRASPREV, temos 
as seguintes opções: 
9.1.1 Contratação dos serviços e fornecedores dos materiais através de Processo 
licitatório;  
9.2.2 Contratação de equipamentos e adicionais para a realização dos serviços, com 
a consequente aquisição dos materiais, aparelhos e serviços de manutenções a 
serem utilizados desenvolvendo softwere para contagem das impressões realizadas;  
9.2.3 A contratação que melhor se adequa às necessidades e realidades do 
LAVRASPREV é a contratação dos serviços e de fornecedores dos materiais 
através de Processo Licitatório. 
 
10.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO:  
10.1. A contração deve ser de forma contínua, tendo a contratação a duração de 12 
meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei Federal nº. 14.133/2021.  
 
11. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 
11.1. O prazo de execução dos serviços é contínuo, devendo a empresa vencedora 
iniciar a prestação dos serviços em um prazo máximo de 05 (cinco) dias após a 
emissão da ordem de fornecimento. 
11.2. O local de prestação dos serviços será na sede do Instituto de Previdência 
Municipal de Lavras - LAVRASPREV, localizado na Rua Cap. José Ribeiro, nº. 
47, Bairro Centro, na cidade de Lavras – MG 
11.3. Os serviços serão recebidos pelo responsável pelo acompanhamento e 
fiscalização do contrato, para efeito posterior a verificação de sua conformidade 
com as especificações constantes neste termo de referência. 
11.4. Os serviços poderão ser rejeitados no todo ou em parte, quando desacordo 
com as especificações neste termo de referência e na proposta, devendo ser 
substituído ou complementado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis a contar 



  

da notificação da contratada, as suas custas, sem prejuízo das aplicações da 
penalidade. 
11.5  Requisitos Específicos: 
11.5.1 Fornecimentos de Equipamentos de impressão do tipo multifuncionais, 
scanners e software em linha de comercialização. 
11.5.2 Instalação, configuração e assistência técnica dos equipamentos, com 
manutenção preventiva e corretiva, e reposição de peças. 
11.5.3 Fornecimentos de todos os suprimentos e consumíveis novos, exceto papel, 
originais necessários para a operação do serviço. 
11.5.4 Fornecimentos de softwares para gestão e contabilização de produção. 
11.5.5 Transferência de conhecimento para a área técnica, abrangendo as questões 
relacionadas à operação do serviço, que consiste de treinamento, orientações e 
manuais de operação dos equipamentos e software responsável pela gestão e 
contabilização da produção das impressoras e seus recursos. 
11.5.6 A Contratante irá considerar a manutenção efetivamente concluída quando 
sua equipe técnica receber a confirmação pelo usuário da conclusão do chamado. O 
chamado rejeitado pela equipe será reaberto quantas vezes forem necessárias, não 
cabendo ônus pelos reclamados. Os prazos são definidos em relação ao instante da 
comunicação do problema. 
  
12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:  
12.1 São obrigações da contratante:  
12.1.1. Receber os serviços no prazo e condições estabelecidas no edital e seus 
anexos;  
12.1.2. Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos neste Termo;  
12.1.3. Fazer acompanhamento e fiscalização por um representante especialmente 
designado 
12.1.4. Remeter advertências à Contratada, por escrito, quando quaisquer 
divergências em relação ao cumprimento das especificações contidas neste Termo 
de Referência;  
12.1.5. Assegurar à Contratada o acesso, em condições satisfatórias, às áreas 
necessárias ao cumprimento do objeto da contratação;  
12.1.6.  Aplicar à Contratada as sanções administrativas cabíveis, conforme a lei 
14.133/2021. 
12.1.7 O chamado efetuado pela Contratante deverá conter no mínimo os seguintes 
dados: nome e telefone do requisitante, endereço do requisitante, tipo do 
equipamento, identificação do equipamento (nº do patrimônio ou/ e nº de serie) e 
defeito reclamado.  
 



  

13. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:  
13.1 São obrigações da contratada:  
13.1.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do fornecimento contratado;  
13.1.2. Prestar com pontualidade os serviços solicitados;  
13.1.3. Comunicar imediatamente por escrito ao LAVRASPREV, através do 
respectivo fiscal do contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem 
funcional, para que sejam adotadas as providencias de regularização necessárias; 
13.1.4. Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor dos serviços 
e fiscal do contrato, objeto da presente dispensa;  
13.1.5. Manter todas as condições de habilitação exigidas na presente dispensa.  
14.1.6 Compete a Contratada a responsabilidade pela troca do toner de todas as 
impressoras tipo multifuncionais ofertadas na prestação de serviços, sempre que 
necessário. A Contratada poderá solicitar que a troca de toner seja realizada por 
técnicos (servidores, técnicos de outras empresas ou colaboradores) da Contratante. 
Entretanto, nesta situação a Contratada deve fornecer treinamento e assinar Termo 
de Ciência informando que qualquer dano provocado durante a troca do suprimento, 
mesmo que provocado por imprudência, imperícia e/ou negligência, será de 
responsabilidade da Contratada, não podendo ser transferida aos técnicos da 
Contratada. 
14.1.7 A Contratada assumirá responsabilidade integral e exclusiva pelos serviços 
contratados, bem como, responderá por todas as atividades decorrentes da prestação 
de serviços, objeto do Contrato, nos termos do Código Civil Brasileiro. 
14.2.8 Após a implantação da solução, a Contratada deverá prestar por meio das 
assistências técnicas credenciadas e autorizadas, serviço contínuo de manutenção 
corretiva, reinstalação de equipamentos e/ou substituição após detecção e 
comunicação de problema por parte do órgão ou preventivamente pelo técnico da 
Contratada.  
14.2.9 A Contratada deverá substituir, de acordo com os níveis de serviço, o 
equipamento utilizado na solução, já instalado, por um novo, igual ou superior em 
características técnicas, sem ônus para o órgão, quando comprovados     defeitos de 
fabricação do próprio ou de seus componentes, que comprometerem seu 
desempenho ou limitem seu uso.   
14.3.10 Será de responsabilidade da Contratatada o custeio de avarias ou danos 
causados aos equipamentos por mau uso ou por condições inadequadas da 
instalação/estrutura predial. 
 
14. DA SUBCONTATAÇÃO  
14.1. Será vedada a subcontratação de pessoa física ou jurídica para cumprimento 
do objeto desta dispensa.  



  

14.2. A empresa licitante vencedora será a única responsável pela prestação dos 
serviços.  
 
15. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO  
15.1. O acompanhamento e fiscalização serão realizados pelo Fiscal de Contratos 
designado pelo Diretor do LAVRASPREV. 

 
16. DO PAGAMENTO  
16.1. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados 
a partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancária, para crédito em 
banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado; 
16.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 
órgão contratante atestar a execução do objeto do contrato;  
16.3. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes 
à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, 
por exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou 
inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as 
medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 
comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 
Contratante. 
16.4. Constatadas irregularidades no fornecimento do objeto, o pagamento ficará 
sobrestado até que sejam apuradas as responsabilidades pelas irregularidades, sem 
prejuízo das penalidades cabíveis.  
16.5. O LAVRASPREV poderá deduzir do montante a pagar os valores 
correspondentes a multas ou indenizações devidas pela licitante vencedora, nos 
termos deste Edital.  
16.6. Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de 
liquidação qualquer obrigação financeira ou previdenciária, sem que isso gere 
direito à alteração de preços ou compensação financeira por atraso de pagamento.  
16.7. Uma vez paga a importância discriminada na nota fiscal/fatura, o 
FORNECEDOR dará ao LAVRASPREV plena, geral e irretratável quitação dos 
valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer título, 
tempo ou forma.  
16.8. Se a empresa for optante do SIMPLES, deverá anexar à Nota Fiscal o 
documento que comprove a opção, no modelo determinado pela Secretaria da 
Receita Federal do Brasil, para que não incidam retenções indesejadas.  
 
17. DOS REAJUSTES: 



  

17.1. Os reajustes são fixos e irreajustáveis no prazo de um período de 12 meses 
após a assinatura do contrato, podendo, após este período, ser aplicado o índice do 
INPC, para a correção dos valores pactuados inicialmente. 

 
18. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 
18.1. Se a contratada inadimplir as obrigações assumidas, no todo ou em parte, 
ficara sujeita as sanções previstas nos arts.155 e 156 da lei 14.133/2021 e o 
pagamento de multas nos seguintes termos: 
18.1.1. Pelo atraso em relação ao prazo estipulado: 1% (um por cento)do valor do 
objeto não entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento)do valor 
do material. 
18.1.2. Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela não entrega do objeto, 
caracterizada em dez dias após o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% 
do valor do objeto.  
18.1.3. Pelo não cumprimento de qualquer condição fixada neste termo:1%(um por 
cento )do valor contratado pra cada evento.  
18.1.4. As multas estabelecidas nos subitens anteriores podem ser aplicadas isolada 
ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 20%(vinte por cento) do valor 
contratado, sem prejuízo de perdas e danos cabíveis;  
18.1.5. O valor das multas aplicadas, após regular o processo administrativo, será 
descontado dos pagamentos devidos pala Administração;  
18.1.6. O Município Poderá, ainda, cancelar a nota de empenho decorrente da 
dispensa, sem prejuízo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras 
previstas em lei. 
  
19. ESTIMATIVA DE PREÇOS REFERENCIAIS:  
19.1. O custo estimado da contratação é de R$ 7.200,00 (Sete mil e duzentos reais) 
para o período de um ano, conforme o quadro do item 3.2 deste termo de referência. 

 
Lavras, 23 de abril de 2024. 

__________________________ 
Luciano Pereira 
Diretor Preside 

 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
                                                      ANEXO IV 
                                             PROPOSTA COMERCIAL  
 
A Prefeitura Municipal de Lavras  
DISPENSA ELETRÔNICA N º02/2024 
PROCESSO Nº 02/2024  
OBJETO: Contratação de serviços de outsourcing de impressão. 

 

Razão Social:  

       

Nome Fantasia: 

       

Endereço:      

Bairro:   

Município:    

Estado:  CEP:    

CNPJ:    

Fone/Fax:    

Email:     

Inscrição Estadual:   

Inscrição Municipal:   

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

ITEM DESCRIÇÃO DO ITEM UNI QNT. DE 
IMPRESSÃO 

VALOR 
ACEITÁVEL 

VALOR 
TOTAL 

01 Prestação de serviços de cópias 

reprográficas, impressão e 

digitalização em preto e branco, 

com 02 equipamentos, sendo 

cada um com franquia de 

Impressora Multifuncional laser 

P/B, copia, impressão, scanner 

com resolução de 4800x4800, 

fax, velocidade mínima 53 ppm 

em A4, Tempo de Impressão 

menos de 8 segundos, 

Resolução impressão 1.200 x 

1.200 dpi, Duplex padrão , 

PCL5e, PCL6, PostScript 3, 

TIFF, JPG, PDF, Multi cópia 1 a 

999, Zoom 25 - 400%, Saída da 

Primeira Impressão menos de 5 

segundos, Capacidade ADF 100 

folhas DADF, Memória mínima 

256 MB , HD de 80 GB, 

Interface USB 2.0 de alta 

velocidade, ethernet 10 / 100 / 

1000 base TX USB 2.0 

digitalização para USB, Duas 

Bandejas mínimo de 500 folhas, 

impressão de USB, Scanner 

para disco rígido, USB, e-mail, 

cliente, SMB, FTP, scanner 

colorido , finish de acabamento, 

xoa, Cópia Duplex incorporada. 

LCD tela de toque colorida em 

UNI 80.000 0,09 7.200,00 



  

LCD WVGA 7 pol.  

 
EXIGÊNCIAS TÉCNICAS: 
Prazos de atendimento: o prazo 
máximo para atendimento 
presencial, após a abertura do 
chamado técnico, será de até 02 
(duas) horas úteis, o prazo 
máximo para eventuais 
substituições de peças 
avariadas, e/ou aplicações de 
correções nos softwares básicos 
pré instalados será de 24 (vinte 
e quatro) horas, após este prazo 
o equipamento deverá ser 
substituído por outro com a 
mesma configuração ou 
superior no prazo de no máximo 
4 (quatro) horas.  
 

 
 

DAS CONDIÇÕES DA PROPOSTA 
Prazo de validade da proposta  dias prazo mínimo: 60 (sessenta) dias. 
Declaramos para os devidos fins que nesta proposta estão incluídos todos os 
impostos, seguros e encargos sociais e trabalhistas; 
Declaramos estar ciente e concordamos com as exigências mínimas apresentadas 
no Edital; 
Declaramos que a presente proposta não sofrerá qualquer reajuste até a data do 
adimplemento do objeto. 
 
_________________________________ 
Data, assinatura do representante legal 

 
 
 
 
 

 
 
 

 



  

 
CONTRATO Nº ............/2024 

 
CONTRATO DE CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO 
DE  OUTSOURCING DE IMPRESSÃO, QUE 
ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO DE 
PREVIDÊNCIA MUNICIPAL DE LAVRAS E A 
EMPRESA .................................................................. 
(PL 02/2024 – DISPENSA 02/2024). 

 
 
 
SÃO PARTES:  
INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA MUNICIPAL DE LAVRAS, pessoa jurídica de direito 
público interno, CNPJ/MF nº 18.244.376/0001-07, sediado administrativamente à Av. Sylvio 
Menicucci, n.º 1575, Bairro Presidente Kennedy, na cidade de Lavras, MG, neste ato 
representado pelo Diretor Presidente Luciano Pereira, pessoa física, inscrita no CPF 
918.258.736-15, neste ato denominada simplesmente CONTRATANTE; 
 
De outro lado, a empresa ................................., pessoa jurídica de direito privado, inscrita no 
CNPJ sob o nº ......................, com sede a Rua............................................., 
nº......bairro........cidade ............................estado.................... representada pelo(a)  Sr(a). , 
portador da carteira de identidade nº.................., e inscrito no CPF sob o nº ......................., 
neste ato denominada simplesmente CONTRATADA;  
 

Nos termos do presente CONTRATO DE AQUISIÇÃO CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO 

DE ACOMPANHAMENTO AUTOMATIZADO NO DIÁRIO OFICIAL., conforme 
solicitação da Procuradoria Geral do Municipio, nos termos e condições enunciadas no 
Processo Administrativo n° 056/2024, e conforme tabela infra, modalidade Dispensa de 
Licitação 011/2024, e em observância às disposições da Lei nº 14.133/2021, e demais 
legislação aplicável, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,  mediante as cláusulas 
e condições a seguir enunciadas. 
 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
O objeto da presente dispensa de licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO DE ACOMPANHAMENTO AUTOMATIZADO NO 

DIÁRIO OFICIAL destinados ao acompanhamento automatizado no Diário Oficial, podendo 
economizar tempo e esforço manual na busca de informações relevantes, constantes dos 
anexos deste instrumento, a saber: 



  

 

ITEM DESCRIÇÃO DO 
ITEM 

UNI QNT. DE 
IMPRESSÃO 

VALOR 
ACEITÁVEL 

VALOR 
TOTAL 

01 Prestação de serviços de cópias 

reprográficas, impressão e 

digitalização em preto e branco, 

com 02 equipamentos, sendo 

cada um com franquia de 

Impressora Multifuncional laser 

P/B, copia, impressão, scanner 

com resolução de 4800x4800, 

fax, velocidade mínima 53 ppm 

em A4, Tempo de Impressão 

menos de 8 segundos, 

Resolução impressão 1.200 x 

1.200 dpi, Duplex padrão , 

PCL5e, PCL6, PostScript 3, 

TIFF, JPG, PDF, Multi cópia 1 a 

999, Zoom 25 - 400%, Saída da 

Primeira Impressão menos de 5 

segundos, Capacidade ADF 100 

folhas DADF, Memória mínima 

256 MB , HD de 80 GB, 

Interface USB 2.0 de alta 

velocidade, ethernet 10 / 100 / 

1000 base TX USB 2.0 

digitalização para USB, Duas 

Bandejas mínimo de 500 folhas, 

impressão de USB, Scanner 

para disco rígido, USB, e-mail, 

cliente, SMB, FTP, scanner 

colorido , finish de acabamento, 

xoa, Cópia Duplex incorporada. 

LCD tela de toque colorida em 

LCD WVGA 7 pol.  
EXIGÊNCIAS 
TÉCNICAS: Prazos de 
atendimento: o prazo 
máximo para atendimento 
presencial, após a abertura 
do chamado técnico, será 
de até 02 (duas) horas 
úteis, o prazo máximo para 
eventuais substituições de 
peças avariadas, e/ou 

UNI 80.000 0,09 7.200,00 



  

aplicações de correções 
nos softwares básicos pré 
instalados será de 24 (vinte 
e quatro) horas, após este 
prazo o equipamento 
deverá ser substituído por 
outro com a mesma 
configuração ou superior 
no prazo de no máximo 4 
(quatro) horas.  

 
1.2. A despesa com a aquisição do produto correrá por conta da dotação orçamentária/ficha 
do orçamento indicada pela autoridade competente, a qual corresponde, no exercício vindouro 
à seguinte;  
FICHA – 846  FONTE – 802  
FICHA – 873 – FONTE 802  

 
CLÁUSULA SEGUNDA: DOS PREÇOS 
 
2.1 Os preços dos produtos, conforme proposta da CONTRATADA que é parte integrante do 
presente instrumento, são os constantes na cláusula primeira 1.1 do presente contrato, no valor 
total de: R$ xxxxx (xxxxxxxxxxxxxxxxxxx). 
 
CLÁUSULA TERCEIRA: DO PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 
 
3.1 O presente contrato terá vigência de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, 
condicionando sua eficácia a publicação do extrato do presente instrumento nos termos do 
artigo 75, inciso II e do artigo 105 da Lei 14.133/2021. O prazo de vigência do contrato 
administrativo somente poderá ser prorrogado nas hipóteses previstas no art. 107 da Lei 
14.133/2021 
 

 
CLÁUSULA QUARTA: DOS PROCEDIMENTOS PARA A AQUISIÇÃO DO 
PRODUTO 
 
4.1 A entrega dos produtos deverá obedecer às especificações técnicas, inclusive quanto à 
fabricação, marca e modelos definidos na proposta.  
4.2 Os custos de entrega, tais como transporte, frete, entre outros, será de responsabilidade da 
contratada. 



  

4.3 A entrega dos produtos deverá ser atestada pelo Órgão Contratante, que aferirá a sua 
conformidade com as especificações constantes no presente Termo de Referência. 
4.4 Os bens serão recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsável 
pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta. 
4.5 Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no 
prazo de 05 (cinco), a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da 
aplicação das penalidades. 
4.6 O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 
contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 
 
CLÁUSULA QUINTA: DO PRAZO PARA A AQUISIÇÃO DO PRODUTO 
 
5.1  Os produtos deverão ser entregues, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data de 
recebimento da ordem de fornecimento acompanhada da nota de empenho, no endereço  Rua 
Dr. Samuel Gammon, 14, bairro Explanada.  
 
CLÁUSULA SEXTA: DOS LOCAIS DO FORNECIMENTO DO OBJETO 
 
6. 2 O local será informado no momento do acionamento pela contratante na Ordem de 
Compra. 

 
CLÁUSULA SÉTIMA: DAS CONDIÇÕES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO 
 
7.1 O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias do mês subsequentes a entrega dos 
produtos, sempre de acordo com a ordem cronológica de sua exigibilidade, observadas as 
demais exigências a seguir indicadas. 
7.2 Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de pagamento será 
contado a partir da(s) correspondentes(s) regularização(ões). 
7.3 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no órgão licitante, 
o pagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente. 
7.4 Para receber seus créditos o contratado deverá comprovar a regularidade fiscal e tributária 
que lhe foram exigidas quando da habilitação.  
7.5 A Administração da Prefeitura Municipal de Lavras, reserva o direito de reter o pagamento 
de faturas para satisfação de penalidades pecuniárias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir 
danos a terceiros. 
 
CLÁUSULA OITAVA: DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DO 



  

CONTRATO  
 
8.1  Não será admitido o fornecimento do objeto pela CONTRATADA sem que ela esteja de 
posse da Ordem de Compra respectiva; 
82. O objeto deste Contrato será recebido pela Unidade requisitante, expresso na Ordem de 
Compra; 
8.3 Na hipótese de necessidade de providências complementares por parte da 
CONTRATADA, a fluência do prazo de pagamento será interrompida, reiniciando-se a 
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas; 
8.4  Os objetos deverão ser fornecidos acompanhados dos documentos fiscais respectivos, 
juntamente com cópia reprográfica da Ordem de Compra, devem conter, obrigatoriamente, a 
descrição do produto fornecido. 

 
CLÁUSULA NONA: DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 
9.1 O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em 
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da 
boa e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

9.2 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código 
de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990); 

9.3 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, 
com a devida comprovação; 

9.4 Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou 
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou 
informação por eles solicitados; 

9.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, 
defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

9.6 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como 
por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 
responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 
CONTRATANTE, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, 
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 



  

9.7 O CONTRATADO deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, 
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de 
regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais 
e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda 
Estadual ou Distrital do domicílio ou sede do CONTRATADO; 4) Certidão de Regularidade 
do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT;  

9.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 
previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 
inadimplência não transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e não poderá onerar o 
objeto do contrato; 

9.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 
ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual. 

9.10 Paralisar, por determinação do CONTRATANTE, qualquer atividade que não esteja 
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas 
ou bens de terceiros. 

9.11 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

9.12 Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista 
em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, 
bem como as reservas de cargos previstas na legislação (art. 116, da Lei n.º 14.133/2021); 

9.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo 
fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 
116, parágrafo único, da Lei n.º 14.133/2021); 

9.14  Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 
contrato;  

9.15 Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores 
futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta 
não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer 
algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133/2021. 



  

9.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, 
as normas de segurança do CONTRATANTE; 

 
9.17 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho 
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA: DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 
10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo CONTRATADO, de acordo 
com o contrato e seus anexos; 
 
10.2 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 
 
10.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções 
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no 
total ou em parte, às suas expensas; 

10.4 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pela 
Contratada; 

10.5 Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela 
incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver 
controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, 
conforme o art. 143 da Lei nº 14.133/2021; 

10.16 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento 
do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato; 

10.17 Aplicar ao CONTRATADO as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

10.18 Cientificar o órgão de representação judicial para adoção das medidas cabíveis quando 
do descumprimento de obrigações pelo CONTRATADO; 

10.19 Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas 
à execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente 
impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do 
ajuste. 



  

10.20 A Administração terá o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do 
requerimento para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período.  

10.21 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo máximo de 30 (trinta) dias, admitida a 
prorrogação motivada, por igual período. 

10.22 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do CONTRATADO, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: DA RESCISÃO DO CONTRATO DE 
AQUISIÇÃO 

 
11.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de 
terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 
 
11.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o 
CONTRATANTE, quando esta não dispuser de créditos orçamentários para sua continuidade 
ou quando entender que o contrato não mais lhe oferece vantagem. 
 
11.3 A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, desde 
que haja a notificação do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo 
menos 2 (dois) meses de antecedência desse dia. 
 
11.4 Caso a notificação da não-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra 
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversário, a extinção contratual ocorrerá após 2 
(dois) meses da data da comunicação. 
 
11.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes 
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/2021, 
bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
 
11.6 Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 
A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará a 
rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 
 



  

11.7 Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 
termo aditivo para alteração subjetiva. 
 
11.8 O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 
 
11.9 Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 
 
11.10 Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 
 
11.11 Indenizações e multas. 
 
11.12 A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 
econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo 
indenizatório (art. 131, caput, da Lei n.º 14.133/2021).  
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: DAS PENALIDADES 
 
12.1  Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133/2021, o CONTRATADO 
que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 
coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da 
contratação sem motivo justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante 
a execução do contrato; 

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 
natureza; 



  

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013. 

12.2 Serão aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infrações acima descritas as 
seguintes sanções: 

i. Advertência, quando o CONTRATADO der causa à inexecução 
parcial do contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais 
grave (art. 156, §2º, da Lei nº 14.133/2021); 

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as 
condutas descritas nas alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, 
sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 
4º, da Lei nº 14.133/2021); 

iii. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando 
praticadas as condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima 
deste Contrato, bem como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a 
imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei nº 14.133/2021). 

iv. Multa: 
 
1. moratória de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado 

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de ...... (.......) dias; 

2 O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administração a 

promover a extinção do contrato por descumprimento ou 

cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o inciso 

I do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.  

3 compensatória de ......% (....... por cento) sobre o valor total do 
contrato, no caso de inexecução total do objeto. 

12.3 A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 
obrigação de reparação integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, § 9º, da Lei 
nº 14.133/2021) 

12.4 Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com 
a multa (art. 156, §7º, da Lei nº 14.133/2021). 

12.5 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133/2021) 



  

12.6 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse 
valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 
156, §8º, da Lei nº 14.133/2021). 

12.7 Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 
administrativamente no prazo máximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento 
da comunicação enviada pela autoridade competente. 

12.8 A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 
contraditório e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto 
no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133/2021, para as penalidades de impedimento 
de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

12.9 Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133/2021): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 
b) as peculiaridades do caso concreto; 
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE; 
e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, 

conforme normas e orientações dos órgãos de controle. 

12.10 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133/2021, ou em outras 
leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como 
atos lesivos na Lei nº 12.846/2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos 
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei 
(art. 159). 

12.11 A personalidade jurídica do CONTRATADO poderá ser desconsiderada sempre que 
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos 
previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os 
efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e 
sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo 
ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO, 
observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise 
jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133/2021). 

12.12 .O CONTRATANTE deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data 
de aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela 



  

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas 
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder 
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 14.133/2021). 

12.13 As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 
licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/2021. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA  – DOS CASOS OMISSOS  

13.1 Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 14.133/2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, 
segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078/1990 – Código de Defesa do Consumidor – 
e normas e princípios gerais dos contratos 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA– GARANTIA DE EXECUÇÃO  

14.1 Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – ALTERAÇÕES 

15.1 Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da 
Lei nº 14.133/2021. 

15.2 O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por 
cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

15.3 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 
apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 
14.133/2021.  

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO 

16.1 Incumbirá ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como 
no respectivo sítio oficial na Internet. 



  

16.2 O CONTRATADO declara para os devidos fins que está ciente que a íntegra do 
contrato, bem como de eventual Termo Aditivo, será publicada no Portal da Transparência 
da Prefeitura Municipal de  Lavras e que tal publicação não fere nenhum dispositivo da Lei 
Federal nº 13.709/2018, Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGDP). 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA LEI ANTICORRUPÇÃO 

17.1 As partes deverão observar todas as disposições das regras anticorrupção em vigor no 
Brasil, em especial, as previsões da Lei Federal nº 12.846/2013 (Lei Anticorrupção), do 
Decreto Federal nº 8.420/2015. 

17.2 As partes deverão se comprometer também a se absterem de praticar quaisquer 
atividades que constituam violação às disposições das normas anticorrupção e das demais 
disposições referentes à matéria. 

17.3 As partes, por si e por seus administradores, diretores, funcionários e agentes, bem 
como por seus sócios, deverão conduzir suas práticas, durante a execução do contrato, de 
forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicáveis. 

17.4 Para a execução do contrato, nenhuma das partes poderá oferecer, dar ou se 
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem 
quer que seja, tanto por conta própria quanto através de outrem, qualquer pagamento, 
doação, compensação, vantagens financeiras ou não financeiras ou benefícios de qualquer 
espécie que constituam prática ilegal ou de corrupção sob as leis de qualquer país, seja de 
forma direta ou indireta quanto ao objeto do contrato, ou de forma não relacionada ao mesmo 
ou direcionar negócios que violem as regras anticorrupção, devendo garantir, ainda, que seus 
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma. 

17.5 Na assinatura do contrato, as partes deverão declarar que: (a) não violaram, violam ou 
violarão as regras anticorrupção; (b) têm a ciência de que qualquer atividade que viole as 
regras anticorrupção é proibida; e (c) declaram conhecer as consequências possíveis de tal 
violação. 

17.6 Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejará a 
resolução imediata do contrato, apenas por meio de notificação extrajudicial, sem prejuízo 
de eventual pagamento de indenização por perdas e danos. 

17.7 Antes da assinatura do contrato, o CONTRATADO deverá conhecer, na integra, as 
disposições contidas no Código de Conduta Ética do Agente Público e da Alta 
Administração do Município de Lavras/MG, instituído pelo Decreto nº 6.217/2019. 



  

 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA:  DO REAJUSTE DE PREÇOS  
18.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano 
contado da data do orçamento estimado, em __/__/__ (DD/MM/AAAA). 

18.2 Após o interregno de um ano, mediante solicitação do CONTRATADO, os preços 
iniciais serão reajustados da seguinte forma:  

18.3 Dentre os índices IGPM (Índice Geral de Preços de Mercado), IPCA (Índice Nacional 
de Preços ao Consumidor Amplo) e INPC (Índice Nacional de Preços ao Consumido), será 
utilizado o índice menos oneroso para Administração Pública para fins de reajuste deste 
contrato, ou seja, após comparar cada índice, será aplicado o menor percentual, 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

18.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado 
a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

18.5 No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o 
CONTRATANTE pagará ao CONTRATADO a importância calculada pela última variação 
conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) 
índice(s) definitivo(s).  

Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, o(s) 
definitivo(s). 

Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de 
qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) 
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 

Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

O reajuste será realizado por apostilamento. 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO  
 
Fica eleito o Foro da Comarca de Lavras/MG, com renúncia expressa de qualquer outro, por 
mais privilegiado que seja para dirimir os litígios que decorrerem da execução deste Termo 
de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º, da Lei 
nº 14.133/2021. 



  

 
 

Prefeitura Municipal de Lavras, ____ de ___________ de 2024. 
 

 
_________________________________________ 

Luciano Pereira 
Diretor Presidente 

 
 

                         __________________________________________ 
 

CONTRATADA 
 
 

TESTEMUNHAS: 
NOME:      NOME: 
CPF:      CPF: 

 


